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Combien de touches sur mon clavier 
La norme  est de 105 touches pour les claviers européens 

Aux 105 touches de base du clavier Windows en Europe, les constructeurs ajoutent des 

touches variables d'un modèle à l'autre, pour arriver à des claviers Windows dépassant 

120 touches, avec des commandes supplémentaires comme: 

 des contrôles multimédia : contrôle de volume, mode muet, Lecture/Pause, 

microphone on/off, 

 des raccourcis internet (navigateur, courriel, chat) ou autres (recherche, 

calculatrice, Facebook), 

 des touches appelant des commandes à définir par l'utilisateur, 

 des contrôles d'affichage, comme le zoom, la luminosité, 

alors que la 2e touche Windows (à droite de la barre espace) tend à disparaître. 

Comme il existe plusieurs milliers de caractères et de symboles et qu'il est impossible de 

les obtenir par le clavier (même avec des combinaisons de deux ou trois touches) il faut 

trouver un moyen pour y accéder :  La table des caractères spéciaux… 

Qu’est-ce qu’un caractère spécial ? 

Un caractère spécial est un caractère qui ne figure pas sur votre clavier. Vous pouvez 

insérer des caractères spéciaux à l’aide de la Table des caractères. 
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 La Table des caractères ? 

Vous pouvez utiliser la Table de caractères pour examiner les caractères disponibles 

dans une police sélectionnée. À l’aide de la Table des caractères, vous pouvez copier 

des caractères individuels ou des groupes de caractères dans le Presse-papiers et les 

coller dans tout programme capable de les afficher. 
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Comment insérer un caractère spécial dans un document ? 

 

 Word 2003 

 

Menu Insertion 

…et Caractères spéciaux 

 

 

 

Ouverture ici sur la police 

Wingdings 

 

 

Pour Insérer un caractère  

 

…il faut le sélectionner 

(1xG) 

 

 

…et (1xG) sur le bouton 

"Insérer" 
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OpenOffice 

 

Menu Insertion 

…et Caractères spéciaux 

 
 

 

 

Ouverture ici sur la 

police Century Gothic 
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Ici la table des Caractères spéciaux est déployée sur  les symboles de la Police Century 

Gothic 
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Avec la police Arial 

 

Ici il est ouvert 

sur les 

symboles 

Wingdings 

 

 


